
Zadania i zakres obowiązków kierownika i opiekunów podczas wycieczek:

1. Zalecenia ogólne

 Do zadań kierownika wycieczki należy:

 przygotowanie i przedłożenie dyrektorowi szkoły pełnej dokumentacji wycieczki           

w ustalonym terminie w zależności od rodzaju organizowanej wycieczki,

 opracowanie programu i harmonogramu - imprezy wspólnie z uczestnikami,

 opracowanie regulaminu i zapoznanie z nim wszystkich uczestników,

 zapewnienie warunków do pełnej realizacji programu i regulaminu imprezy 

oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

 zapoznanie uczestników z zasadami bezpieczeństwa oraz zapewnienie warunków 

do ich przestrzegania,

 określenie zadań opiekunowi w zakresie realizacji programu, zapewnienia 

opieki i bezpieczeństwa uczestnikom imprezy,

 nadzorowanie zaopatrzenia uczestników w sprawny sprzęt i ekwipunek 

oraz apteczkę pierwszej pomocy,

 organizacja transportu, wyżywienia i zapewnienie noclegu dla uczestników,

 dokonanie podziału zadań wśród uczestników,

 opieka nad uczniami biorącymi udział w wycieczce/imprezie, 

 dysponowanie środkami finansowymi przeznaczonymi na organizację 

wycieczki lub imprezy,

 dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy 

po jej zakończeniu.

 Obowiązkiem opiekuna jest:

 sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami,

 współdziałanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu 

wycieczki,

 sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniów,               

ze szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa,

 nadzór nad wykonywaniem zadań przydzielonych uczniom,

 wykonywać inne zadania zlecone przez kierownika.
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 przejazd autokarem

 liczebność  grupy  -  1  opiekun  na  15  uczniów,  dostosowana  do  możliwości

technicznych autokaru/liczby miejsc;

 miejsca przy drzwiach zajmują osoby dorosłe (opiekunowie); 

 przejścia w autokarze muszą być wolne, nie mogą znajdować się tam dodatkowe

miejsca do siedzenia; 

 autokar musi być oznakowany – tablica „przewóz dzieci”; 

 kierowca powinien posiadać świadectwo kwalifikacyjne kierowcy zawodowego oraz

potwierdzenie sprawności technicznej autokaru - ważny przez 6 miesięcy; 

 maksymalny czas jazdy jednego kierowcy bez przerwy - 4 godziny 30 minut, czas

przerwy w jeździe – zalecane 45 minut;

 postoje  mogą  odbywać  się  tylko  w  miejscach  do  tego  wyznaczonych,

 tj. na oznakowanych parkingach; 

 po każdej przerwie w podróży należy sprawdzić stan liczebny dzieci; 

 obowiązkiem opiekunów jest  dopilnowanie  dzieci  w czasie  jazdy (uczniowie  nie

mogą chodzić po autokarze, siedzieć tyłem, na oparciu, wyrzucać śmieci przez okno,

itd.);

 wycieczka piesza:

 w czasie marszu jeden opiekun prowadzi grupę, drugi idzie na końcu, 

 liczba pieszych idących obok siebie nie może przekraczać 4; 

 długość kolumny pieszych nie może przekraczać 50 m, a odległość między kolumnami 

nie może być mniejsza niż 100m;

 uczestnicy powinni posiadać ubiór odpowiedni do miejsca i warunków 

atmosferycznych; 

 w miejscach zabudowanych należy poruszać się po chodnikach, a poza tym terenem 

lewą stroną drogi, pojedynczo, ustępując z drogi nadjeżdżającym pojazdom;

 w lesie należy poruszać się po znakowanych szlakach turystycznych 

lub wyznaczonych ścieżkach; 

 opiekun powinien posiadać mapę (wskazana jest znajomość terenu); 

 przed wyruszeniem sprzed szkoły uczestnicy powinni być poinformowani 

o zasadach poruszania się po drogach i po lesie; 

 Zalecenia i przeciwwskazania dla uczestników wycieczek:
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 w wycieczce nie mogą brać udziału uczniowie, w stosunku do których istnieją

      przeciwwskazania lekarskie,

 kierownik  imprezy  jest  obowiązany  sprawdzać  stan  liczbowy  uczestników  

przed  wyruszeniem  z  każdego  miejsca  pobytu,  w  czasie  zwiedzania,  przejazdu  

oraz po przybyciu do punktu docelowego,

 na miejscu noclegu kierownik i gospodarz obiektu przydzielają miejsca noclegowe,

 zabrania się prowadzenia wycieczek z młodzieżą podczas burzy, śnieżycy, gołoledzi,

 zabrania się uczestnikom dotykania przedmiotów mających połączenie z liniami wysokich

napięć, manipulowania niewypałami, spożywania różnego rodzaju owoców, co do których

nie ma pewności, że są jadalne,

 przed wyruszeniem na wycieczkę należy zaopatrzyć się w dobrze wyposażoną apteczkę,

 przed wyjazdem na wycieczkę opiekunowie są zobowiązani do  zapoznania uczestników 

z zasadami bezpieczeństwa na jezdniach, drogach, w autokarze, na peronach kolejowych

(przejazdy PKP), – szczególnie o nieoddalaniu się lub opóźnianiu marszu, 

 po przybyciu  na miejsce noclegowe należy dokładnie zapoznać się z rozmieszczeniem

dróg ewakuacyjnych, pomieszczeniami sanitarno – higienicznymi,

 kierownik  i  opiekunowie  przed  wejściem  uczniów  do  pokoi  i  innych  pomieszczeń,  

w których przebywać będą uczniowie, sprawdzają je pod kątem bezpieczeństwa,

 kierownik i opiekunowie powinni zdecydowanie eliminować próby zakłócania ciszy i snu

uczniów  oraz  dopilnować,  aby  nikt  nie  wychodził  z  miejsca  noclegowego,  zwrócić

szczególną uwagę na respektowanie bezwzględnego zakazu palenia tytoniu, spożywania

pod jakąkolwiek postacią alkoholu i zażywania narkotyków lub innych niedozwolonych

używek,

 w przypadku nieszczęśliwego wypadku należy niezwłocznie udzielić pomocy  wszystkim

jej potrzebującym, niezwłocznie powiadomić właściwe służby medyczne, 

 kierownicy i opiekunowie powinni posiadać umiejętności udzielania pierwszej pomocy, 

 kierownik  i  opiekunowie  są  zobowiązani  możliwie  jak  najprędzej  zapewnić  fachową

pomoc lekarską w sytuacji zaistnienia wypadku lub choroby uczestnika wycieczki,

 zawiadomić rodzinę i dyrektora szkoły,

 kierownicy i opiekunowie imprez turystyczno- krajoznawczych zobowiązani są 

do ścisłego przestrzegania przepisów przeciwpożarowych, sanitarno- epidemiologicznych 

oraz zasad korzystania z dróg publicznych i szlaków turystycznych, a także przestrzegania

innych szczegółowych regulaminów oraz zarządzeń wykonawczych władz oświatowych, 

administracyjnych i samorządowych,
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 każdy z rodziców  zobowiązany jest do osobistego odbioru dziecka w czasie i miejscu 

określonym w oświadczeniu.

Źródła:

1. Rozporządzenie Ministra Edukacji  Narodowej i  Sportu z dnia 8 listopada 2001 r.  

w sprawie warunków sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i

placówki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2001 r. Nr  135, poz. 1516);

2. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2014 r. zmieniające

rozporządzenie  w  sprawie  warunków  i sposobu  organizowania  przez  publiczne

przedszkola,  szkoły  i  placówki  krajoznawstwa  i  turystyki  (Dz. U. z 2014r.  

poz. 1150).
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